
 

 

 

 

 

 

 

 

１．利用する教材を探します 

 
 

２．利用する期間を決めます 

 

３．教材を予約します 

 
４．教材を受け取ります 

 
５．教材を返却します 

 
 

 

 

・「視聴覚教材総合目録２０２０」または「教材検索システム」を

活用して，使用する教材を探します。 

・教材を見つけたら教材コードを確認しておきましょう。 

・一度に利用できるのは基本的に５本までです。 

・教材を利用する期間を決めます。 

・利用期間は１週間となります。（祝日等による変動あり） 

・大崎生涯学習センターに予約の連絡をします（９１－８６１１） 

・希望する教材がすでに予約済みの場合もあります。 

 

・来館の場合・・・直接来館して受け取ります。 

・配送の場合・・・毎週火・金曜日に指定業者が配送に伺います。 

※教材の配送は旧古川市以外が対象となります。ご了承ください。 

・来館の場合・・・直接来館して返却します。 

・配送の場合・・・毎週火・金曜日に指定業者が集荷に伺います。 

※利用報告書に実績を記入して提出してください。 



 

この教材検索システムでは，下記の検索を用いて作品を簡単に検索できます。 
 

・教材のメディア・分類（教科）・対象（学年）から検索する「絞り込み検索」 

・教材に関連したキーワードから検索する「キーワード検索」 
 

※目録に収録できなかったビデオ（VHS）作品等も収録しております。 

１．教材検索システムを収録したCDをパ

ソコンに挿入してください。 

 

２．CD に保存されている「教材検索シス

テム」をダブルクリックして開きます。 

教材検索システムはExcel です。 

パソコンにコピーしてご使用いただく

と効率的です。 

 

 

３．セキュリティの警告が表示される場合 

パソコンの環境によっては，左図のよ

うに「セキュリティの警告」が表示され

ます。 

「コンテンツの有効化」をクリックし

てマクロを有効化します。 

 

 

 

４．教材検索システムが起動します。 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教材検索システムには，３つの検索方法があります。 

この中でも使いやすい「絞り込み検索」と「キーワード検索」を紹介します。 

１．絞り込み検索のところに「メディア」

「分類」「対象」を指定する空欄があり

ます。 

 

２．各項目をクリックすると下図のように

リストが表示されるので，希望のものを

選択します。 

 

 

 

 

 

 

３．各項目の検索条件を選択し，「絞り込

み検索」をクリックして検索します。 

「データクリア」をクリックすると検

索条件を全て消すことができます。 

・メディア（１６ミリ，DVD，他） 

・分  類（教科，防災，防犯，他） 

・対  象（各学生，高齢者，他） 

４．絞り込み検索結果が表示されます。 

  先ほど指定した３つの条件を基に検索しておりますので，複数の検索結果が

表示される場合があります。 

画面上部の「再検索」をクリックすると最初の検索画面に戻ります。 

     「印 刷」をクリックすると検索結果を印刷します。 



１．「～検索方法を選択～」をクリックし，

表示されたリストから検索方法を指定

します。（未指定だとAND検索が適用） 

 

 

 

 

 

２．①～③の空欄に３つまでキーワードを

入力することができます。 

（※重要※）単語は１つ入力すること 

  良い例：①ムーミン ②スナフキン 

  悪い例：①ムーミン スナフキン 

 
 

３．検索条件を選択したら，「キーワード

検索」をクリックして検索します。 

「データクリア」をクリックすると検

索条件を全て消すことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・OR検索（あいまい検索） 

 キーワードの一部を含む検索 

・AND検索（完全一致検索） 

 キーワードの全てを含む検索 

 

４．キーワード検索結果が表示されます。 

  指定した検索方法を基に検索しますので，検索結果に差異があります。 

   「OR検索」は，広く浅く検索するのに役立ちます。（あいまい検索） 

   「AND検索」は，利用目的に一致する作品を検索するのに役立ちます。 

画面上部の「再検索」をクリックすると最初の検索画面に戻ります。 

     「印 刷」をクリックすると検索結果を印刷します。 


